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MS Word 2016

El estandar esta disefiado para evaluar las competencias fundamentales en materia de tener
conocimientos basicos del entorno Word y la capacidad de completar tareas de forma
independiente. Tendran que demostrar la correcta aplicacion de las caracteristicas principales de
Word 2016 mediante la creacion y edicion de documentos con dos o tres paginas para una variedad
de finalidades y situaciones. Entre los ejemplos de documentos se incluyen informes de aspecto
profesional, boletines de varias columnas, curriculos y correspondencia empresarial. Deben
comprender el propoésito y el uso comdn de la funcionalidad del programa para poder realizar

correctamente las tareas de cada uno de los proyectos.
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