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|.- Datos Generales

Caddigo Titulo
EC1191 Uso de las normas ortograficas en textos impresos/digitales nivel intermedio

Propésito del Estandar de Competencia

Servir como referente para la evaluacion y certificacion de las personas que aplican normas
ortograficas para la escritura correcta del espafiol.

Asimismo, puede ser referente para el desarrollo de programas de capacitacion y de formacion
basados en Estandares de Competencia (EC).

El presente EC se refiere Unicamente a funciones para cuya realizacidn no se requiere por
disposicion legal, la posesion de un titulo profesional, por lo que para certificarse en este EC, no
debera ser requisito el poseer dicho documento académico.

Descripcidon general del Estandar de Competencia

En el EC se establecen las actividades y conocimientos basicos que la persona debera demostrar
en una sesion donde se verifique la aplicaciéon de las normas ortograficas, a través de un conjunto
de evaluaciones. Entre las actividades estan el dominio de la acentuacion, el uso correcto de letras
que presentan dificultad y el empleo adecuado de las mayusculas.

El presente EC se fundamenta en criterios rectores de legalidad, competitividad, libre acceso,
respeto, trabajo digno y responsabilidad social.

Nivel en el Sistema Nacional de Competencias: Dos

Desempefia actividades programadas que, en su mayoria, son rutinarias y predecibles. Depende
de las instrucciones de un superior. Se coordina con companeros de trabajo del mismo nivel
jerarquico.

Comité de Gestion por Competencias que lo desarrollé:
Camara Nacional de la Industria Editorial Mexicana (CANIEM)

Fecha de aprobacion por el Comité Fecha de publicacién en el Diario Oficial
Técnico del CONOCER: de la Federacion:

10 de junio de 2019 25 de julio de 2019

Periodo de revision/actualizacion del EC:
3 afos
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Ocupaciones relacionadas con este EC de acuerdo con el Sistema Nacional de Clasificacion
de Ocupaciones (SINCO)

Grupo unitario

Todos los grupos ocupacionales donde se requiera hacer uso de las normas ortograficas en la
elaboracion de documentos impresos o digitales.

Ocupaciones asociadas

Todas las ocupaciones donde se requiera hacer uso de las normas ortogréficas en la elaboracion
de documentos impresos o digitales.

Trabajadores, docentes y personas interesadas que redacten, revisen y apliguen normas
ortogréficas en sus escritos.

Clasificacion segun el Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte (SCIAN)

Todos los sectores donde se requiera hacer uso de las normas ortograficas, en la elaboracion de
documentos impresos o digitales.

El presente EC, una vez publicado en el Diario Oficial de la Federacion, se integrara en el Registro
Nacional de Estandares de Competencia que opera el CONOCER a fin de facilitar su uso y
consulta gratuita.

Organizaciones participantes en el desarrollo del Estandar de Competencia

Camara Nacional de la Industria Editorial Mexicana (CANIEM)
Arsoba Consultores SC

Facultad de Estudios Superiores, Acatlan (FES ACATLAN)
Editorial Lectorum

Grupo Edilar SA de CV

Aspectos relevantes de la evaluacion

Detalles de la practica: - La evaluacién de este EC radica en la generacion de
Productos, el primero de ellos, como lo menciona el Elemento
1, se evaluara solicitando al candidato que marque, sefiale o
indique aquellos errores que especifica el EC. El evaluador,
una vez realizado esto por el candidato, le solicitara que
desarrolle el segundo producto de este mismo Elemento, el
cual se concentra en transferir las palabras sefialadas en el
primer producto y enseguida colocar la palabra correctamente
escrita, asi como el argumento ortografico para la correccion.

Para el Elemento 2, el producto es que el candidato escriba
un texto, que el evaluador le dictard, en el cual deberan ser
aplicadas las reglas ortograficas que menciona el EC.

Por ultimo, el evaluador solicitara al candidato que resuelva el
cuestionario sobre los contenidos teéricos que marca el EC.
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Apoyos/Requerimientos: - Un espacio acondicionado para que el candidato pueda
generar sus productos y resolver su cuestionario; con una
mesa, silla, textos y formatos.

Material de papeleria como l4piz, pluma, hojas blancas,
sacapuntas, goma de borrar.

Duracion estimada de la evaluacién

2 horas en gabinete y 0 horas en campo, totalizando 2 horas.

Referencias de Informacién
Diccionario de la Real Academia de la Lengua. Normativa Ortogréfica vigente.
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.- Perfil del Estandar de Competencia

Estandar de Competencia Elemento 1 de 2
Uso de las normas ortograficas en textos Determinar errores ortogréaficos en textos
impresos/digitales nivel intermedio impresos/digitales

Elemento 2 de 2

Aplicar las normas ortograficas en textos
impresos/digitales
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lll.- Elementos que conforman el Estandar de Competencia
Referencia Caddigo Titulo

lde?2 E3754 Determinar errores ortogréaficos en textos impresos/digitales

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando obtiene los siguientes:
PRODUCTOS

1. El texto identificado con errores ortograficos:
- Presenta las palabras que tienen error de acentuacion,
Contiene las palabras con letras equivocas,
Presenta las palabras con errores de escritura de mayusculas,
Contiene las palabras homdéfonas con errores, y
Presenta las palabras juntas y separadas con errores.

2. Lajustificacidon elaborada de los errores ortogréficos identificados:
Estéa basada en las Reglas Ortograficas emitidas por la Real Academia de la Lengua, version
vigente, y
Establece los argumentos ortograficos para cada caso.

GLOSARIO
1. Homdéfonos: Palabras que se escriben y tienen significados diferentes, pero
gue se pronuncian igual.
Referencia Caddigo Titulo
2de 2 E3755 Aplicar las normas ortograficas en textos impresos/digitales

CRITERIOS DE EVALUACION
La persona es competente cuando obtiene los siguientes:
PRODUCTOS

1. Eltexto corregido ortograficamente:
Esta de acuerdo con la normativa vigente,
Presenta las palabras conforme a las reglas de acentuacion,
Contiene las palabras de acuerdo con la norma de uso de letras,
Presenta las palabras conforme con la norma de mayusculas,
Contiene las palabras homaéfonas sin errores, y
Presenta las palabras juntas y separadas sin errores.

La persona es competente cuando posee los siguientes:

CONOCIMIENTOS NIVEL
1. Las normas ortograficas de acentuacion Comprension
2. Las normas orientadoras del uso de letras Comprension
3. Las normas orientadoras del uso de mayusculas Comprension
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CONOCIMIENTOS NIVEL
4. Uso de homofonos Comprension
5. Uso de palabras juntas y separadas Comprension
GLOSARIO
1. Acento prosodico: Es el mayor relieve con que se pronuncia una determinada silaba

en una palabra.

2. Acento gréfico: Es la raya llamada tilde que se coloca sobre una vocal.

3. Normas orientadoras: Es la denominacion que utiliza la Real Academia de la Lengua
(RAE) para las reglas ortograficas.

4. Reglas de Son aquellas que orientan el uso del acento de acuerdo con la
acentuacion: localizacién de la silaba tonica de la palabra.
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